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Заходи з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників

у 2012-2013 навчальному році
	Етапи роботи
	Зміст
	Перелік
	Відповідальні

	I. Підготовчий етап
	1.Переглянути перспективний план атестації вчителів, внести необхідні зміни.
2. Уточнити списки вчителів на атестацію. 

3. Провести співбесіди, визначити форми участі в атестації, ознайомити педагогів  з нормативними документами. 
	Вересень 2012 р.
	Заст. дир з НВР



	II. Організаційний етап
	1. Затвердити склад атестаційної комісії.
2. Розглянути  подані документи, затвердити графік проведення атестації

3. Оформити куточок „Атестація у школі”.  
	До 20.09.2012 р.
12.10.2012
До 25.10.2012

	Директор 

Атестаційна комісія

Заст. дир з НВР



	III. Вивчення рівня професіоналізму
	1. Відвідати уроки, позакласні заходи педагогів, які атестуються.
2. Провести  контрольні роботи та контрольні зрізи навчальних досягнень
учнів.

3. У ході огляду кабінетів особливу увагу звернути на особистий вклад кожного педагога у створення навчальної бази кабінету.
4. Перевірити шкільну документацію: плани, журнали.
	Листопад – березень (упродовж атестаційного періоду)
	Атестаційна комісія

	IV. Робота з підвищення педмайстерності
	1. Участь у роботі МО.
2. Участь у роботі психолого-педагогічного семінару.
3. Участь у роботі творчих груп.
4. Підготовка та проведення творчих звітів, відкритих уроків, виховних заходів.
	Упродовж року
	Атестаційна комісія

	V. Завершальний етап
	1. Затвердити характеристики.
2. Оформити документи в атестаційну комісію (атестаційні листи в 3-х примірниках).
3. Провести засідання шкільної атестаційної комісії.
4. Ознайомити учителів з їхніми атестаційними листами під розписку.
5. За результатами атестації надати накази до управління освіти для нарахування педагогу заробітної плати згідно з встановленою кваліфікаційною категорією.
6. Звіт про підсумки атестації подати до управління освіти .
	За графіком

За графіком

У триденний термін

До 20.04.2013 
	Атестаційна комісія

Директор 

Заст.дир. з НВР


